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Huskeseddel – Tilføj planlagt afsluttet dato  

til flere åbne sager 
 

Arbejdsgang Kommentarer Tast/Billede 

Start på fanen Hjem Klik på fanebladet Hjem 

 

Marker SAGER  Klik på SAGER i navigationsruden i venstre side 

 

Vælg listen Klik på listen Åbne sager 

 

Marker sager Sæt hak ud for de sager du ønsker at foretage 

ændringer til. 
 

Aktiver Rediger Klik på Rediger i båndet 

 

Vælg felt Vælg Planlagt afsluttet 
 

Vælg dato Indtast en dato (dd-mm-åååå) eller vælg en 

dato i kalenderen. 

 

 

 

 

Gem og ændr Når du klikker på Gem knappen indsættes den 

en ny afslutningsdato på de markerede sager 

samtidigt.  

 

  

Ophavsretten til dette materiale tilhører KMD WorkZone og må ikke deles uden accept.


